Zatgcznik nr 1

Zarzadzenie Nr 121/17

Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 30 pazdziernika 2017 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dla operacji ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej cisnieniowe;
w miejscowosci Wrzawy oraz Paczek Gorzycki w miejscowosci Gorzyce” Europejski Fundusz
Rolny na rzecz na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

Wiegjskich na lata 2014-2020
L. Zasady ogolne

Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowe;j dziatania ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej ci$nieniowej w miejscowosci Wrzawy

oraz Pgczek Gorzycki w miejscowosci Gorzyce”

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidtowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb biezacego
zarzgdzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowa ochrong zbioréw ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnosci, zasade kasowosci, zasade

memoriatu, zasade ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu beda wplywaly na konto
organu 27 9434 1012 2002 1050 0018 0062 - Rachunek budzetu.
Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione

sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisdw.

Beneficjantem $rodkéw  finansowych Urzedu Marszatkowskiego w  zakresie realizacji
projektu  jest Gmina Gorzyce, realizatorem  Urzad Gminy w Gorzycach. Ksiegi
rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowe;, w siedzibie  Urzedu
Gminy w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace

dostep do wprowadzania danych.



Dla potrzeb realizowanego wprowadzony zostat wyréznik zadania (kod rachunkowy) o nr 97
w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, dziennik czgstkowy 30.
Wprowadzono  nastepujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla

wymienionego zadania.

Dziat-900
Rozdzial- 90001

Dofinansowanie ze  $rodkéw EFR stanowi nie wigcej niz 63,63%  wydatkow

kwalifikowanych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 760) czwarta
cyfra dodana do paragrafu wskazuje Zrodlo finansowania wydatku. W zwigzku z powyiszym do
realizacji niniejszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cytre 0 do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

- cyfre 7 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego

- cyfre 9 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy
II. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW 1 OPERACJI FINANSOWYCH

Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzgdzie Gminy) stanowig dowody zewngtrzne
i wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez wykonawcow za
$wiadezone ushugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewnetrzne i wewngtrzne (wyciagi

bankowe, polecenia ksiggowania).
L Organ gminy Gorzyce

W ksiggach Organu Gminy Gorzyce zapisy ksiggowane sg na podstawie dowodoéw

ksiggowych

Plan kont
133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych



223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

%01 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

IL Jednostka budzetowa Urzad Gminy Gorzyce

W Urzgdzie Gminy w Gorzycach prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencje ksiegowa projektu
,,Bu‘dowa sieci kanalizacji sanitarnej ci$nieniowej w miejscowosci Wrzawy oraz Pgczek Gorzycki
w miejscowosci Gorzyce” poprzez konta analityczne, na podstawie dowodéw ksiegowych. Dla
realizacji projektu w budzecie gminy (Jednostce) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych -
wyréznik zadania (kod rachunkowy) o nr 97 w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej oraz dziennik czgstkowy 30. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw
w ramach projektu dopuszcza sig¢ tworzenie kont analitycznych bez koniecznodci zmiany

zarzadzania.

Plan kont
011- Srodki trwale
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
130 - Rachunek biezgcy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222— Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnoci z budzetu §rodkéw europejskich
225 —Rozrachunki z budzetami
240 — Pozostate rozrachunki
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750- Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu n

a
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inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plany finansowe wydatkéw niewygasajacych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

I11. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie gotéwkowej lub bezgotdwkowej za pomocyg
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajgcych
koniecznos¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy.

3.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalezé nastepujace elementy opisu
w zakresie kwalifikowalnosci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dotgczonej
i przypigtej do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu faktury lub innego

dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartoéci dowodowej:

1)Druga strona

Umowa o dofinansowanie nr  00017-65150-UM0900058/17 z dnia 28.09.2017 r.

Typ operacji : Gospodarka wodno-$ciekowa
Numer pozycji z zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji: ....................
Przedstawiono do refundacji w ramach ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata

2014-2020”

Wydatek kwalifikowany wynosi...................c........... PLN



w tym:
- wydatki refundowanie ze srodkéw pomocowych w kwocie: ............. PLN

- wydatki nierefundowanie (opis z jakich Srodkéw, np. ze $rodkdw wiasnych) w kwocie:

Wydatki niekwalifikowane wynoszg: .............c..ooeeinnns PLN

2)Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Gorzyce, dnia............. Podpis.uwmisimsesmmmss

3) Wydatek zgodny z planem finansowym
klasyfikacja budzetowa dz........ rozdziat.......... P
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Gorzyce dnia ................ 501 | o] |

4) Wydatek zrealizowany zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych (t,j, Dz. U.z 2017 poz .1579)

NAKWOLE. ..o.oiiiiii 2k ssnansan er
STOWIIE. . eeeei e
Glowny Ksiggowy Kierownik Jednostki

6) Wydatek zrealizowany zgodnie z art. 44 Ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 157,poz. 1240 z pdz. zm)
Gorzyce dnid, e (28] 1] |- S

Zapisy te moga wystepowa¢ rowniez w formie pieczeci,



Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki finansowane z udziatem $rodkow unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujgce wydatki w Urzedzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby upowaznionej,
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oOznacza, 7ze osoba podpisujgca poswiadcza
faktyczne i prawidiowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie projektu i umowg
z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci
z ustawa Prawo zamoéwien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wojt i Skarbnik lub

osoby przez nie upowaznione.

W Urzedzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczgé, na ktorej osoby sprawdzajace dowody pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym sktadaja swoj podpis oraz date kiedy
dokonaty sprawdzenia, podaje sig¢ klasyfikacj¢ budzetowa wydatku (dziat, rozdziat, paragraf),
kwote wydatku. Skarbnik i Wajt lub osoby przez nich upowaznione skladajg podpisy na dowaod

akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

Kazdy dowdd ksiegowy na podstawie ktérego nastgpuje wydatek wspoifinansowany ze srodkow
unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu do Urzedu Gminy, z data wptywu, numerem

kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujgcej.

Za prawidtowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastepujgce 0soby:

a) W zakresie sprawozdawczosci i wnioskéw o platnos¢ — Referat Rozwoju i Promocji —

Podinspektor Monika Iwaszko, Podinspektor Paulina Czernikowska

b) W zakresie merytorycznym — podinspektor ds. inwestycji i zamoOwien publicznych

Krzysztof Bartoszek, podinspektor Pawet Warzycki, podinspektor Tomasz Stowinski

c) W zakresie zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien Publicznych - podinspektor ds. inwestycji
i zaméwieni publicznych Krzysztof Bartoszek, podinspektor Pawet Warzycki, podinspektor

Tomasz Stowinski

d) W zakresie formalno-rachunkowym — Referat Finansowo Ksi¢gowy — mtodszy referent

Weronika Lewandowska, inspektor Magdalena Budzifo.

Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowoddw ksiggowych, umozliwiajace
jednoznaczna identyfikacje dokonanych na ich podstawie zapiséw ksiggowych. Za numer
dowodu przyjmuje sie symbol okfadajacy si¢ z nastgpujacych elementéw podstawowych:

AA/BB/CC/DDDD/EE



Gdzie:

AA — dzienni czastkowy

BB — wyr6znik zadania

CC- rodzaj dowodu ksiegowego ( np. faktura -FA, wyciag bankowy — WB, nota ksiggowa — NK,
polecenie ksiggowania - PK)

DDDD - rok

EE - numer kolejny dowodu

IV. Sprawozdawczo§é i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapow dzialania

1. Gmina Gorzyce jest odpowiedzialna za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

w tym przepisami prawa zaméwien publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki

zostaly uzyskane z przyjetego systemu ksiggowania,

4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest
dostepna.
5. Platno$é na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposob prawidtowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Wniosek o pfatno$é z czescig sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu
przygotowywane sa w sposob poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji

Zarzgdzajacej.

Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji projektu ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej cisnieniowe]
w miejscowosci Wrzawy oraz Pgczek Gorzycki w miejscowosci Gorzyce”

przechowywana bedzie w Urzgdzie Gminy w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-

mgdr Leszek

432 Gorzyce, do dnia 31 grudzien 2030 roku.




